Tén thu tuc

Thi tuc Ké khai tai san, thu nhip

Linh vuc

Phong, chong tham nhiing

Co quan thuc hién

Co quan hanh chinh nha nudc céc cip, cc don vi st nghiép cong 1ap thude co quan
hanh chinh nha nudc, cac doanh nghiép nha nudc phai thuc hién to chire trién khai
viée ké khai tai san, thu nhap.

Cach thire thuc hién

Viée ké khai tai san, thu nhap duoc tién hanh tai co quan, don vi clia nguoi co nghia
vu phai ké khai.

Poi tugng thyc hién

T6 chirc hodc ca nhan

Trinh ty thue hién

- Bude I: Co quan, t chiic, don vi ban hanh vin ban t6 chire trién khai viée ké khai.
- Burdre 2: BO phan phu trach cong tac t6 chic, can bo tién hanh trién khai viéc ké khai:

+ Lap danh sach Nguoi c6 nghia vu ké khai ctia co quan, t6 chiic, don vi minh, trinh
ngudi dimg dau co quan, t6 chiic, don vi phé duyét; danh sach phai xéc dinh rd doi
tuong thudc cap try quan 1y, dbi tuong thude cap trén quan 1y, dbi trong thude co
quan, 6 chiic, don vi quan Iy;

+ Gri danh séch Nguoi ¢6 nghiia vu ké khai dén cc co quan, t chire, don vi true
thudc;

-+ Giri mAu Ban ké khai tai san, thu nhap (sau day goi la Ban ké khai), huéng dan va
yéu ciu nguoi co nghia vu ké khai thuc hién viée ké khai tai san, thu nhap.

- Bude 3: Nguoi co nghiia vu k& khai phai hoan thanh viéc ke khai trong thoi gian 10
ngay ké tir ngaty nhan duoc mau ban ké khai, ndp 01 ban vé bd phéan phu trach cong
téc t0 chirc, can bd va luu ¢4 nhan 01 ban. Trudng hop tai thoi diém ké khai, ngudi co
nghlavukekhalkhongﬂletlenharﬂlkekhaldungthmhanw Iy do khach quan thi
viée ké khai c6 thé duoc thye hién trude hodc sau thoi diém quy dinh ctia co quan, t
chire, don vi (voi thoi gian gan nhét).

- Buoc 4: BO phan phu trach cong tac 6 chirc, can bd ﬁép nhén, kiém tra, sao luc, i,
luu, quan ly Ban ké khai nhu sau:

+ Trong thoi han 07 ngy lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc Ban ké khai) kiém tra tinh
day d vé ndi dung phéi ké khai; truong hop Ban ké khai chua ding quy dinh (theo
mau) thi yéu cau ké khai lai, thoi han ké khai lai 13 03 ngay lam viéc ké tirngay nhan
duoc yéu cAu;

+Sao luc, giri va uu Ban ké khai nhur sau: Guri ban chinh dén Ban t6 chiic Péang, 01
ban sao dén co quan Uy ban kiém tra ctia cap ty Dang quan ly ngudi ke khai, néu
ngudido la can bo thude dién cAp iy quan ly (theo phén cap quan Iy can bg). Guri ban
chinh dén co quan 6 chirc cip trén d6i v6i nguoi ké khai do cap trén quan Iy (hoac
gt ban sao néu nguoi d6 thude cip ty quan 1y). Gui ban sao dén co quan, t chir,
don vi noi s& cong khai Ban ké khai dé thuc hién viéc cong khai theo quy dinh; sau
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khi cong khai, Iru ban ndy cting hd so ctia ngudi ¢ nghia vu ké khai tai co quan
minh.

Thoi han gii quyét

Thot gian ké khaichémnhétlépgéy?)o thang 11 hang nam,; viéc ké khai tai san, thu
nhdp phai hoan thanh cham nhat la ngay 31 thang 12 hang nam. Viéc giao nhan Ban
ké khai phai hoan thanh chdm nhéat vao ngay 31 thang 03 ctia nam sau.

Lé Phi

Khong

Thanh phan hé so

Ho so gdm co:

1. Cac van ban chi dao 6 chirc trién khai thuc hién viéc ké khai;

2. Danh sach d6i tuong phéi ké khai theo quy dinh;

3. Ban ké khai tai san, thu nhap, ban sao ban ké khai theo quy dinh;
4. S6 theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;

5. Danh sach nhimg ngudi d4 ké khai, bao cao két qua ké kha.

S6 lwong b hé so

01bd

Yeéu cau - diéu kién

1. Nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap phai ké khai trung thuc, day dil, 15 ring,
ding thoi han céc thong tin vé sb luong, gi tri tai séan, thu nhap va nhitng bién dong
vé tai san, thu nhap phai ké khai va tir chiu trdch nhiém vé nhimg thong tin 44 ké khai.
2. Tai san, thu nhip phai ké khai gdm tai san, thu nhap thudc s hitu hodc quyén sir
dung ctia ban than, ctia v hodc chéng va con chua thanh nién (con dé, con nudi theo
quy dinh ctia php luat) tai thoi diém hoan thanh Ban ké khai t3i san, thu nhap.

3. Gid tri tai san, thu nhap k& khai duoc tinh bang tién phai tra khi mua, khi nhin
chuyén nhuong, xay dung hoac gia tri uoc tinh khi dugc cho, tang, thira ké.

4. Viéc ké khai, glalmnhnguongocteusantang, giam thyc hién theo mAu Ban ké
khai tai san, thu nhap (phu luc IT) va Huéng dan ké khai tai san, thu nhap (phu luc IIT)
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ctia Chinh pht vé minh bach ti sén,

Cin cir phap Iy thu nhp; Thong tur s6 08/2013/TT. -TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh phu
hudng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.
File mau: Ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cuia
Biéu mAu dinh kém | Thanh tra Chinh phii huéng dén thi hénh céc quy dinh vé minh bach tai san, thu
nhap. Taive
Kétqua thychign | Bankekhai tai san, thu nhép.



https://motcua.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537064931_Phu_luc_cac_mau_van_ban-PCTN_-_TT08-.doc

Tén thu tuc

Thii tuc Xac minh tai san, thu nhap

Linh vuc

Phong, chong tham nhiing

Co quan thuc hién

Co quan thanh tra nha nudc cac cép, b0 phan phu trdch cong tac thanh tra nd1 b, t chirc
céan bg trong cac doanh nghi¢p nha nudc.

Cach thire thuc hién

Xac minh tai san, thu nhip duge thue hién tai cac co quan, 6 chirc, don vi.

Poi tugng thyc hién

T6 chirc hodc ca nhan

Trinh tr thue hién

- Buoc I: Co quan, to chirc co tharn quyen ban hanh quyet dinh xac minh:

1. Ban thudng vu cap ty céc cap quyét dinh xac minh ddi voi nguoi dur kién duoc xac
minh la can bd thude dlencapmmhquanlytheo quydmhvephancap quan Iy can by
ctia Pang, Ban thuong vu dang ty cap huyén quyét dinh xac minh d6i véi nguoi du kién
dugc xac minh la can bg thude dién Pang ty x4, phuong, thi trin quan Y.

2. Neudi dimg dau cO quan, 6 chirc, don vi co thim quyén quan ly can bg, cong chirc,
vién chiic (theo phan cap quan Iy can bo) quyét dinh xéc minh ddi voi ngudi du klen
dugc xac minh thude thim quyen quan ly cia minh. Chu tich Uy ban nhan din cap
huyén quyét dinh x4c minh ddi voi ngudi dur kién duoc xac minh 13 can bo, cong chiic
cép xa.

- Budre 2: Tién hianh x4c minh. Trong qué trinh xAc minh ti san, thu nhap, ngudi xéc
minh tién hanh cac hoat dong sau:

+Nghién ctru hd so, i liu c6 lién quan dén ndi dung xac minh.

+ Lam viée tue tiép véi ngudi duoc xéc minh.,

+ X4c minh tai chd dbi v6i tai san, thu nhap duoc xac minh.

+ Lam viée véi co quan, t chire, don vi quan Iy, uu trit hd so, ti lidu vé tai san, thu
nhap dugc xac minh.

+ Lam viée véi co quan, t chirc, ¢4 nhan co chuyén mén - ki thuat vé tai séan, thu nhip
duoc xac minh dé danh gi4, gidm dinh tai san, thu nhap do.

+ Lam viéc voi co quan, t chirc, ca nhan ¢o lién quan khac déphucvucho ViEc Xac
minh tai san, thu nhap.

+ Hoat dong khéc cn thiét cho viéc xac minh ti sén, thu nhap.

- Bude 3: Bao cao két qua xac minh tii san, thu nhap. Trong thoi han 05 ngiy 1am viée,
ké tir ngaty két thiic xéc minh, ngudi xéc minh phéi cd bao cao két qua xac minh ti san,
thu nhap giri ngudi ban hanh quyét dinh x4c minh.

- Budre 4: Két uin vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhdp.

Trong thoi han 05 ngdy 1im viée, ké tir ngdy nhin duoc bao cao két qua xac minh hodc
nhén dugc gidi trinh da 16 rang, hop 1y cac ndi dung yéu cau clia nguoi dy kién dugc xac
minh thi nguoi da ban hanh quyét dinh xac minh hodc nguoi dimg dau co quan, 0 chitc,
don vi c6 thim quyeén quan i Nguoi ¢ nghiia vu ké khai phai ban hinh Két luin vé su
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minh bach trong ké khai tai san, thu nhp (sau day goi la Két luan vé sy minh bach). Két
ludn vé sir minh bach phai duoc giri cho co quan, t chirc, ca nhin ¢6 tham quyén yéu
cau xac minh va ngudi duoc xéc minh.

- Bude 5: Cong khai két luan vé sur minh bach trong ké khai tai san thu nhap.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu cu cong khai ban Két luan
vé sur minh bach ctia co quan, 6 chire d yéu cu xac minh, ngudi da ban hanh Két luan
xac minh phéi cong khai ban Két luan d6.

Thoi han x4c minh 13 15 ngdy lim viée, truong hop phre tap thi thoi han t6i da khong

Thoi han giai quyét | ;4 30 noay lam viec.
L& Phi Khong

Ho so xac minh gdm co:
1.’Quyétdinhxéc minh; bién ban lam viéc; gii trinh ctia ngudi dugc xac minh; bao cdo
ket qua xac minh.

Thanh phan hoso | 2. Két luan vé sy ‘minh,bach trong ké khai tai san, thu nhﬁp
3. Vanban yéu cau, kién nghi ctia nguoi ban hanh quyet dinh xac minh, nguoi xac minh.
4. Két qua danh gia, giam dinh trong qua trinh xac minh (néu o).
5. Cac tai liéu khac co lién quan dén viéc xac minh.

S6hrgngbohéso: | 01 bo

Yeéu cau - diéu kién

1. Khi c6 td céo vé viée khong trung thuc trong ké khai ti san, thu nhp clia nguoi c6
nghia vu ké khai.

2. Khi xét théy can thém thong tin phuc vu cho viée bau clr, mién nhiém, bai nhiém, bd
nhiém, ky luat d6i voi nguoi co nghia vy ke khai.

3.Khico cancu’chorangwec glalmnhvenguongoctalsantangthemkhonghop Iy.
4. Khlcoyeucaucuacorquan, 6 chirc, ¢4 nhan ¢6 tham quyén quy dinh tai Diéu 12
Thong turso 08/2013/TT-TTCP.

Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 ctia Chinh phti vé minh bach tai san, thu

Cin cir phap Iy nhép; Thong tu sb 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh pht huong
dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.
) File mau: )
Biéu mau dinh kém | Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 clia Thanh tra
Chinh phi1 huéng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.
Két qua thu hién - B4o céo két qua xac minh tai san, thu nhap.

- Két Iuan sur minh bach trong ké khai tai san, thu nhép.
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https://motcua.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537064931_Phu_luc_cac_mau_van_ban-PCTN_-_TT08-.doc

Tén thu tuc

Thii tuc Tiép nhin yéu ciu giai trinh

Linh vyre

Phong, chéng tham nhiing

Co quan thuc hién

Co quan hanh chinh nha nudc céc cap, cac don vi su nghi€p cong lap
thudc co quan hanh chinh nha nudc va ngudoi co6 trach nhi€ém thyuc hién
vi€c gidi trinh.

Cach thire thuc hién

Truc tiép hodc gui bang van ban.

Poi tugng thyc hién

To6 chirc hoac ca nhan

Trinh ty thuce hién

- Budre 1: Nguoi yéu cau gidi trinh gixi van ban yéu cau gii trinh hodc tnye tiép dén co
quan nha nudc ¢ trach nhiém gidi trinh.
- Buoe 2: Can bo, cong chire thye hién viée tiép nhan va vao s0 tiép nhan yéu cau gidi
trinh. Truong hop nhiéu 1nguol i dén yéu cau giai trinh truc tiép thi co quan co tham quyén
hudng din ngudi yéu cu gidi trinh cir dai dién dé trinh bay ndi dung yéu cau. Nguoi dai
dién phai 3 ngudi c6 yéu cau gidi trinh. Viée ctr nguoi dai dién duoc 1ap thanh van ban
(theo Mau s6 01-GT ban hanh kém theo Thong tur 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).
Viée clir nguoi dai dién dugc thuc hi¢n nhur sau:
+ Trudng hop c6 tir 05 dén 10 ngudi yéu cau giai trinh thi ctr 01 hodic 02 nguoi dai dién;
+ Trudng hop ¢ tir 10 ngudi yéu ciu gii trinh trd 1én thi ¢6 thé cir thém nguoi dai dién,
nhung khong qua 05 nguoi
- Bude 3: co quan nha nude ra thong béo tiép nhan yéu cu gii trinh hodc tir chdi giai trinh
VA néud 1y do (MAau s 04 ban hanh kem theo Thong tur 02/22014/TT-TTCP ngay
29/4/2014). Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém thi hudng dan nguoi
yéu cau giri dén ding co quan ¢ trach nhiém gidi trinh. Truong hop ndi dung yéu cau da
duoc giai trinh nhung c6 nguoi khac yéu cau gii trinh thi cung cAp ban sao vin ban da
gidi trinh cho nguoi do.

Thoi han giai quyét

Thoi han ra thong béo tiép nhan hodc tir chdi giéi trinh: 05 ngay ké tir ngy tiép nhan yéu
cau giai trinh (Mau s6 02, 03 ban hanh kém theo Théng tur 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014).

L& Phi

Khong

Thanh phén ho so

1. Vian ban yéu ciu gidi trinh ctia 4 nhan, t6 chirc.

2. Thong tin, tai liéu li€n quan dén yeu cau giai trinh.

3. Thong bao dong y hodc tir choi gidi trinh ctia co quan nha nudc ¢é trdch nhiém giai
trinh.

S6 lwong b hé so
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Yeéu cau - diéu ki¢n

Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s0 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013:

1. Canhan yéu cAu gidi trinh pha1 co nang Iuc hanh vi dan sur day dt hodc thdng qua nguoi
dai dién hop phéap; co quan, 0 chirc yéu cau gidi trinh phai thong qua nguoi dai dién hop
phap.

2. Noi dung yéu cu giéi trinh lién quan tryuc tiép dén quyén va loi ich hop phép ctia co
quan, t chirc, ca nhan c6 yéu cau giai trinh.

3. Noi dung yéu cau gidi trinh thude pham vi trach nhiém quén 1y ctia co quan duge yéu
cau.

Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 ctia Chinh phu quy dinh trach nhiém giai
trinh ctia co quan nha nude trong viée thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao; Thong tur

Can e phap ly | & 022014/TT-TTCP ngiy 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh phi quy dinh chi idt, huong
dAn thi hanh mot s6 didu ctia Nehi dinh s6 90/2013/ND-CP ngly 08/8/2013.
) Fi~le n}flu: )
Biéu méu dinh kem | Mau s6 01,02,04 ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay

29/4/2014 cta Thanh tra Chinh phii. Tai vé

Két qua thue hién

Vian ban ti€p nhan yéu cau giai trinh hoac van ban tir chdi yéu cau giai
trinh ctia co quan c¢6 tham quyén.



https://motcua.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537065144_Phu_luc_cac_mau_van_ban-PCTN_-_Mau_1-2-4_TT02-.doc

Tén thu tuc

Thu tuc Thue hién vi€c gidi trinh

Linh vuc

Phong, chéng tham nhiing

Co quan thue hién

Co quan hanh chinh nha nuéc cac cap, cac don vi su nghiép cong lap
thudc co quan hanh chinh nha nudc cé trach nhi¢m thyc hién viéc giai
trinh.

Cach thirc thue hién

- Ngudi giai trinh thyc hién giai trinh truc tiép va ngudi yéu cau giai
trinh ky hodc diém chi x4c nhan vao bién ban thuc hién viéc giai trinh.
- Nguoi giai trinh c6 trach nhi€ém cong khai van ban giai trinh theo mot
trong cac hinh thtrc sau day:

+ Niém yét tai tru s& lam viéc hoac noi tiép cong dan cua co quan, don
vi thuc hién giai trinh;

+ Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

+ Ping tai trén cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi thuc hién
giai trinh.

Poi twgng thue hién

To chuce

Trinh ty thue hién

- Buée I: Nghién ciru ndi dung yéu cau giai trinh.

- Budc 2: Thu thap, xac minh thong tin ¢ lién quan.

- Bude 3: Lam viée tryuc tiép véi nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd
nhirng ndi dung c6 lién quan khi thay can thiét. Noi dung 1am viéc
duoc 1ap thanh bi€n ban co6 chir ky cua cac bén.

- Budc 4: Ban hanh van ban giai trinh vo1 cac néi dung sau day: Tén,
dia chi nguoi yéu cau giai trinh; n4i dung yéu cAu giai trinh; két qua
1am viéc truc tiép véi to chire, ca nhan (néu co); cac can cu phap ly dé
giai trinh; ndi dung giai trinh cy thé theo timg yéu cau. (Mau s6 07-GT
ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).

- Buéc 5: Guii van ban giai trinh dén nguoi yéu ciu giai trinh. Trong
truomg hop can thiét thi cong bd cong khai van ban giai trinh theo quy
dinh cta phap luat.

Thot han thyc hién viée giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngay ra
thong béo ti€p nhan yéu cau giai trinh. Truong hop c6 ndi dung phirc

Thoi han gidi quyét | tap thico thé gia han thoi gian giai trinh. Thoi gian gia han thyc hién
viéc giai trinh khong qua 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai thong
bao bang van ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

Lé Phi Khong




Thanh phan hé so

1.Vin ban yéu ciu giai trinh hodc ban ghi 11 yéu cau giai trinh;
2. Van ban ctr ngudi dai dién (néu cb);

3. Thong tin, tai li¢u lién quan dén ndi dung viéc giai trinh;

4. Béao céo thu thap, x4c minh thong tin, tai li¢u;

5. Van ban giai trinh;

6. Cac tai liéu khac c6 li€én quan.

S6 lwong bd hd so

01 bo

Yéu cau - diéu kién

1. Noi dung yéu cau giai trinh lién quan truc tlep dén quyén va loi ich
hop phap cua co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 yéu cau giai trinh.

2. N1 dung, yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan 1y cta
co quan duoc yéu cau

3. N1 dung gidi trinh khong thudc mot trong cac truong hop sau day:
a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nudc;

b) Nhirng ndi dung li€n quan dén viéc chi dao, t6 chtrc thuc hién nhiém
vy, cong vu trong ndi bd co quan nha nudc; trong chi dao, diéu hanh
clia co quan hanh chinh cép trén v6i co quan hanh chinh cap dudi;

c¢) Noi dung thong tin thudc bi mat doi tu;

d) N61 dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;

d) Cac néi dung da duoc giai trinh hodc da dugc co quan co thAim
quyén thu 1y giai quyét;

e) Cac yéu cau giai trinh sau 90 ngay, ké tir ngay co quan, t6 chirc, ca
nhan nhan duoc hodc biét duoc quyet dinh, hanh vi cia co quan nha
nuéc tac dong truc tiép dén quyén, loi ich hop phap cta minh.

Can ctr phap ly

Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 ctia Chinh phu quy dinh
trach nhi¢m giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao; Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.

Biéu mau dinh kém

File mau: ,
Mau s6 5,6,7,8 ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP
ngay 29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu.

Két qua thue hién

Vian ban giai trinh.




